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45 出生サポート休暇 休暇共通の帳票を利用。出生サポート休暇申請の内容を出力する。

43 短期介護休暇 休暇共通の帳票を利用。短期介護休暇申請の内容を出力する。

44 出産休暇（産後のみ申請） 休暇共通の帳票を利用。出産休暇申請(産後のみ)の内容を出力する。

高齢者部分休業（期間変更）の内容を出力する。

46 高齢者部分休業承認申請書 高齢者部分休業の内容を出力する。

47
高齢者部分休業期間変更申請
書

42 公民権の行使 休暇共通の帳票を利用。公民権の行使休暇申請の内容を出力する。 公民権の行使休暇申請

39
災害または交通遮断等による出
勤困難

休暇共通の帳票を利用。災害または交通遮断等による出勤困難休暇申請の内容を出力する。
災害または交通遮断等によ
る出勤困難休暇申請

40 災害時の危険回避休暇 休暇共通の帳票を利用。災害時の危険回避休暇申請の内容を出力する。 災害時の危険回避休暇申請

41
災害による住居の破損等の復旧
作業等休暇

休暇共通の帳票を利用。災害による住居の破損等の復旧作業等休暇申請の内容を出力する。

37
感染症予防のため等による隔離
等

休暇共通の帳票を利用。感染症予防のため等による隔離等休暇申請の内容を出力する。
感染症予防のため等による
隔離等休暇申請

38 妊娠時の障害による休暇 休暇共通の帳票を利用。妊娠時の障害による休暇申請の内容を出力する。
妊娠時の障害による休暇申
請

35 骨髄提供 休暇共通の帳票を利用。骨髄提供休暇申請の内容を出力する。 骨髄提供休暇申請

36 証人等としての出頭 休暇共通の帳票を利用。証人等としての出頭申請の内容を出力する。 証人等としての出頭申請

33 子の養育休暇申請 休暇共通の帳票を利用。子の養育休暇申請の内容を出力する。 子の養育休暇申請

34 ボランティア休暇 休暇共通の帳票を利用。ボランティア休暇申請の内容を出力する。 ボランティア休暇申請

31 祭日（法事等）休暇 休暇共通の帳票を利用。祭日（法事等）休暇申請の内容を出力する。 祭日（法事等）休暇申請

32 子の看護休暇 休暇共通の帳票を利用。子の看護休暇申請の内容を出力する。 子の看護休暇申請

29 妊婦通勤時間 休暇共通の帳票を利用。妊婦通勤時間申請の申請内容を出力する。 妊婦通勤時間申請

30 結婚休暇 休暇共通の帳票を利用。結婚休暇申請の内容を出力する。 結婚休暇申請

27 母子保健法による検診 休暇共通の帳票を利用。母子保護法による検診休暇申請の内容を出力する。
母子保護法による検診休暇
申請

28 育児時間申請書 休暇共通の帳票を利用。育児時間申請の内容を出力する。 育児時間申請

25 出産休暇（産前申請） 休暇共通の帳票を利用。出産休暇申請(産前)の内容を出力する。 出産休暇申請(産前)

26 出産休暇（産後申請） 休暇共通の帳票を利用。出産休暇申請(産後)の内容を出力する。 出産休暇申請(産後)

23 生理休暇 休暇共通の帳票を利用。生理休暇申請の内容を出力する。 生理休暇申請

24 妻の出産休暇 休暇共通の帳票を利用。妻の出産休暇申請の内容を出力する。 妻の出産休暇申請

22 特別休暇　忌引願 休暇共通の帳票を利用。忌引休暇申請の内容を出力する。 忌引休暇申請

19 結核による療養休暇 休暇共通の帳票を利用。結核による療養休暇申請の内容を出力する。 結核による療養休暇申請

20 夏季休暇 休暇共通の帳票を利用。夏季休暇申請の内容を出力する。 夏季休暇申請

17 公務による療養休暇 休暇共通の帳票を利用。公務による療養休暇申請の内容を出力する。

18 私傷病による療養休暇 休暇共通の帳票を利用。私傷病による療養休暇申請の内容を出力する。 私傷病による療養休暇申請

21 リフレッシュ休暇 休暇共通の帳票を利用。リフレッシュ休暇申請の内容を出力する。 リフレッシュ休暇申請

13 出勤簿更新エラーチェックリスト 出勤簿更新対象者で出勤簿の更新が行われなかった職員を一覧で出力する。

年休繰越の行われなかった職員を一覧で出力する。 年休繰越

年月、所属毎で出勤簿登録内容（週休日、休日、休暇等）を出力する。 勤務報告書出力

異動退職者出勤簿反映

14
出勤簿異動更新対象者チェックリ
スト

異動した職員を一覧で出力する。 異動退職者出勤簿反映

11 勤務集計チェックリスト 勤務集計が行われなかった職員を出力する。 勤務集計

12
出勤簿退職更新対象者チェックリ
スト

15

8 年間出勤簿 年間出勤簿の内容を出力する。 年間出勤簿出力

異動退職者出勤簿反映

9 年間出勤簿チェックリスト 年間出勤簿が作成できなかった職員を一覧で出力する。 年間出勤簿出力

10 勤務報告書

対象年月の1 日～末日までの退職者、退職日の翌日以降に申請がある職員をリストに出力する。

6 未反映休暇取込チェックリスト 未反映休暇の取り込みが行われなかった職員の一覧を出力する。 未反映休暇取込み処理

7 出勤簿 対象年月の出勤簿一覧。 出勤簿（照会）

年休繰越チェックリスト

16 年次有給休暇申請の内容を出力する。

公務による療養休暇申請

要勤務日数、休暇日数、減額時間数、その他休暇などの集計結果を一覧で出力する。 勤務集計一覧表出力

作成開始年月から作成終了年月の間に異動した職員で、出勤簿が作成できなかった職員の一覧を出力する。

年次有給休暇 年次有給休暇申請

災害による住居の破損等の
復旧作業等休暇申請

短期介護休暇申請

出産休暇申請(産後のみ)

高齢者部分休業（期間変更）

出生サポート休暇申請

高齢者部分休業

1
異動者申請・実績反映処理チェッ
クリスト

（処理区分‐チェックのみ）異動により、配属が休暇や時間外勤務の申請時点と変更になった職員の一覧を出力する。
（処理区分‐反映）異動により、配属が休暇や時間外勤務の申請時点と変更になった職員について、配属機構番号を変更後、
その内容を出力する。

名称

出勤簿作成チェックリスト 出勤簿が作成できなかった職員の一覧を出力する。 出勤簿作成

№ 概要

3

4

勤務集計一覧表

帳票名称

2
異動者申請・実績反映処理チェッ
クリスト

【処理対象‐各課控除】
（処理区分‐チェックのみ）対象月で退職している職員（職員情報が取得できないデータ）について各課控除データの削除が必
要な職員の一覧を出力する。
（処理区分‐反映）対象月で退職している職員（職員情報が取得できないデータ）について各課控除データの削除が必要な職
員の各課控除データを削除し、その内容を出力する。

異動者申請・実績反映処理

異動者出勤簿作成対象者チェッ
クリスト

出勤簿作成

5

異動者申請・実績反映処理
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名称
№ 概要帳票名称

特殊勤務報告書

51 介護期間変更申請書

時間外勤務命令簿（一括）

育児休業法改正日以前の育児休業の申請内容を出力する。

休暇・欠勤一覧表出力

時間外勤務等命令簿出力

介護休暇申請（期間変更）

夏季厚生申請

62

時間外勤務等命令簿出力

育児休業申請

81

80

84 出力単位で｢勤務日単位｣を選択した場合に利用。

時間外勤務等命令簿出力

79 特殊勤務報告書

特殊勤務報告書（一括） 特殊勤務一括申請の内容を出力する。

育児休業承認請求書

宿日直勤務の内容を出力する。

特殊勤務申請の内容を所属毎に勤務日単位で出力する。 時間外勤務等命令簿出力

宿日直申請の内容を所属毎に勤務日単位で出力する。 時間外勤務等命令簿出力

60 部分休業承認請求書

61 育児休業承認請求書

59

育児休業法改正日以後の部分休業の内容を出力する。

部分休業承認請求書 育児休業法改正日以前の部分休業の内容を出力する。

74 宿日直勤務報告書 宿日直申請

75

時間外勤務命令簿 出力単位で｢職員単位｣を選択した場合に利用。

78 時間外勤務命令簿 出力単位で｢勤務日単位｣を選択した場合に利用。

時間外勤務等命令簿出力

時間外勤務等命令簿出力

時間外勤務等命令簿出力

特殊勤務一括申請

組合交渉

夏季厚生

57 組合専従 休暇共通の帳票を利用。組合専従申請の内容を出力する。

58 休暇共通の帳票を利用。夏季厚生申請の内容を出力する。

54 人間ドック 休暇共通の帳票を利用。人間ドック休暇申請の内容を出力する。

55 職員厚生会活動休暇 休暇共通の帳票を利用。職員厚生会活動休暇申請の内容を出力する。

休暇共通の帳票を利用。組合交渉休暇申請の内容を出力する。 組合交渉休暇申請

職員厚生会活動休暇申請

49 介護時間承認申請書 介護時間申請の内容を出力する。

52 組合休暇 休暇共通の帳票を利用。組合休暇申請の内容を出力する。 組合休暇申請

53 欠勤 休暇共通の帳票を利用。欠勤申請の内容を出力する。

介護時間申請

50 介護期間変更申請書

欠勤申請

介護時間申請（期間変更）の内容を出力する。 介護時間申請（期間変更）

介護休暇申請（期間変更）の内容を出力する。

56

48 介護休暇承認申請書 介護休暇申請の内容を出力する。

89 手当科目年度移行チェックリスト
手当科目年度移行の取込処理が行われなかった手当科目／職員別手当科目を一覧で出力する。

手当科目年度移行

86 時間外勤務等一覧表 時間外勤務等集計処理の集計結果を年月毎、所属毎で一覧表に出力する。 時間外勤務等一覧表出力

73 特殊勤務報告書 特殊勤務申請の内容を出力する。 特殊勤務申請

83 管理職特別勤務報告書 出力単位で｢職員単位｣を選択した場合に利用。

管理職特別勤務報告書

82 宿日直報告書 宿日直申請の内容を職員毎に出力する。

時間外勤務一括申請の内容を出力する。 時間外勤務一括申請

76

宿日直報告書

77

管理職特勤命令兼実施申請の内容を出力する。 管理職特勤命令兼実施申請

88 時間外実績算定チェックリスト 時間外算定処理が行われなかった職員を一覧で出力する。 時間外実績算定処理

85 時間外勤務等集計チェックリスト 時間外勤務等集計で処理が行われなかった職員を出力する。 時間外勤務等集計

特殊勤務申請の内容を職員毎に出力する。

69 代替休暇 休暇共通の帳票を利用。代替休暇申請の内容を出力する。 代替休暇申請

時間外勤務実施申請71 時間外勤務実施申請の内容を出力する。

72

70 時間外勤務命令簿 時間外勤務命令申請

時間外勤務命令簿

時間外勤務命令簿 時間外勤務命令兼実施申請の内容を出力する。 時間外勤務命令兼実施申請

時間外勤務命令申請の内容を出力する。

67 休暇実績報告書 パラメータによって出力帳票を切り替え。育児時間、妊婦通勤、介護休暇、部分休業の帳票を出力する。 休暇実績申請

68 休暇・欠勤一覧表

66

65 育児休業承認請求書 育児休業法改正日以前の育児休業の内容を出力する。 育児休業の延長（期間変更）

育児休業承認請求書 育児休業法改正日以後の育児休業の内容を出力する。 育児休業の延長（期間変更）

養育状況変更届 養育状況変更申請の内容を出力する。 養育状況変更

養育状況変更届 養育状況変更申請の内容を出力する。 養育状況変更（部分休業）

部分休業申請

部分休業申請

介護休暇申請

組合専従申請

育児休業申請

育児休業法改正日以後の育児休業の内容を出力する。

人間ドック休暇申請

64

63

作成開始年月日～作成終了年月日で、全職員、所属毎、職員毎に休暇・欠勤の内容を一覧表で出力する。

87 管理職特別勤務報告書


